
Assegnare un compito su  
Google Classroom



Assegnare un compito alla classe

• Aprire il corso che è stato creato in precedenza.



Assegnare i lavori per il corso

• In alto al centro cliccare su ‘Lavori del corso’



Assegnare i lavori per il corso

• Cliccare su ‘Crea’

• Si aprirà un menu in cui scegliere cosa assegnare

• Cliccare su ‘Compito’



Assegnare i lavori per il corso

• Cliccare su ‘Crea’

• Si aprirà un menu in cui scegliere cosa assegnare

• Cliccare su ‘Compito’



Assegnare un compito

• Comparirà una finestra che ci avverte che è possibile aggiungere o  
creare materiali per il corso.

• Cliccare su ‘OK’



Assegnare un compito

• Nella finestra che comparirà inserire un titolo al lavoro da assegnare e  
quando necessario una breve descrizione del compito da svolgere

Il Titolo è  

obbligatorio  

inserirlo per poter  

assegnare il lavoro.



Assegnare un compito

• Ecco un esempio di compito per la scuola primaria
• Dopo aver inserito il ‘Titolo’ ed eventualmente delle istruzioni aggiuntive,

cliccare sul pulsante ‘Crea’ per andare a scrivere il documento che conterràsia  
il testo da leggere sia le domande di comprensione.



Assegnare un compito

• Comparirà un menu in cui andremo a scegliere cosa creare.

• In questo caso specifico dovrò creare un documento di testo in cui  
inserire il mio lavoro e quindi cliccherò su ‘Documenti’



Assegnare un compito

• Automaticamente verrà creato un documento Google vuoto in cui  
poter scrivere.



Assegnare un compito

• Cliccare in alto a sinistra su ‘Documento senza titolo’ e inserire il  
nome da assegnare al file, nel mio caso ‘Il castello di sabbia’.



Assegnare un compito

• Inserire sia il testo sia le domande a cui gli studenti dovranno  
rispondere.



Assegnare un compito

• Completato il lavoro posso chiudere il Documento Google e  
tornare a lavorare su Google Classroom.

È normale in  

questa fase  

vedere il  

documento che  

abbiamo creato  

ancora con la  

dicitura  

‘Documento  

senza titolo’



Assegnare un compito

• Adesso arriva la parte più importante, decidere cosa gli alunni potranno fare  
con il documento creato.

• Accanto al documento inserito comparirà la voce ‘Gli studenti possono  
visualizzare il file’, cliccare sopra per vedere tutte le opzioni.



Assegnare un compito

• Vediamo insieme tutte le opzioni.

Scegliere questa opzione quando vogliamo che gli  

studenti possano soltanto vedere il file senza poterlo  

modificare. Es. assegno una lettura

Con questa opzione tutti gli studenti potranno  

modificare il file, ma lavoreranno tutti sullo stesso  

documento. Es. assegno un testo da scrivere in gruppo

Con questa opzione ogni studente lavorerà sul proprio  

file, senza il rischio di cancellare il lavoro degli altri.

Es. assegno un compito che deve essere svolto  

individualmente



Assegnare un compito

• Ovviamente, per il nostro compito di lettura e comprensione del testo,  
la scelta migliore sarà ‘Crea una copia per ogni studente’



Assegnare un compito

• Prima di assegnare il compito modificare le impostazioni relative a chi  
dovrà essere assegnato il compito e per quando dovrà essere consegnato.

Il compito sarà assegnato a tutti gli studenti (posso  

anche decidere di inviarlo a un solo studente se tale  

studente segue un programma individualizzato).

Il punteggio consiglio di lasciarlo in centesimi per  

poterlo gestire meglio in seguito.

Con questa opzione si assegna una scadenza.  

Attenzione: il compito potrà essere consegnato oltre  

quella data, ma sarà contrassegnato dalla voce

‘In ritardo’



Assegnare un compito

• Dopo aver controllato che tutto sia corretto sarà possibile assegnare il compito  
cliccando sul pulsante ‘Assegna’ posizionato in alto a destra.

• Il pulsante cambierà colore e apparirà il messaggio ‘Assegnazione in corso’



Come controllare se il compito è stato  
assegnato

• Cliccando su ‘Lavori del corso’ sarà presente il compito assegnato  
e il termine ultimo per la consegna del compito.



Come controllare se il compito è stato  
assegnato

• Cliccando su ‘Stream’ vedremo pubblicata l’informazione che è  
stato assegnato un nuovo compito.



Come controllare se il compito è stato  
assegnato

• Andando anche su Google Calendar potrò vedere il compito  
assegnato nel giorno indicato come scadenza per la consegna.


